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Wir planen anspruchsvolle Tiefbau- und Infrastrukturprojekte.
Technisch durchdacht, wirtschaftlich optimiert und langfristig funktionierend.

Du sorgst gerne ddfiir, dass Dinge zuverldissig laufen und denkst dabei trotzdem
einen Schritt weiter? Dann kénnten wir gut zusammenpassen.

Wir suchen dich (m/w/d) fiir unser Biiro in Meschede fiir die

Finanzbuchhaltung & kaufmannische Administration

Was dich bei uns erwartet:
- attraktive Bezahlung, Weiterbildung und zukunftssichere Perspektive & godiiches 0(
- ein ambitioniertes Team mit hohem Qualitatsanspruch, kurze Wege, offene Kommunikation w: 0"%
- Entscheidungsfreiheit und Gestaltungsmaoglichkeiten E: ]
- ergonomische Bliromdbel, eine moderne Ausstattung inkl. Homeoffice-Option “2 j
- starke Benefits (siehe www.igk-meschede.de/igk-als-arbeitgeber) %auerw“
Was du bei uns bewirkst:

- Du sorgst mit deiner strukturierten und zuverlassigen Arbeitsweise dafur, dass unsere
kaufmannischen Ablaufe reibungslos funktionieren.

- Du unterstutzt bei der Vorbereitung der Finanz- und Lohnbuchhaltung, bearbeitest die
Kreditorenbuchhaltung, wickelst den Zahlungsverkehr ab und pflegst unsere Daten in DATEV.
AulRerdem arbeitest du eng mit Steuerberater und kaufmannischer Leitung zusammen.

- Dabei suchen wir keine Person, die nur Aufgaben abarbeitet. Du passt zu uns, wenn du
organisiert arbeitest, Verantwortung tibernimmst und Freude daran hast, Dinge effizient und m

Top EEEE
Company

unkompliziert umzusetzen.

- Du bist Vertretung und Sparringspartner der kaufmannischen Leitung, u. a. in den Bereichen
Personalwesen, Rechnungslegung, Projektverwaltung

Was du mitbringen solltest: direkt zum

- Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung Bewerbungsformular
- Strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

- Eigenstandiges, pragmatisches und verantwortungsbewusstes Arbeiten
- Sehr gute Deutschkenntnisse (mindestens C1)

Lass uns gemeinsam herausfinden, ob wir zueinander passen. Sende uns deine Bewerbung
an karriere@igk-meschede.de oder ruf einfach unverbindlich an: Franz Gierse, 0291 9913-0




