
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Wir planen anspruchsvolle Tiefbau- und Infrastrukturprojekte.  
Technisch durchdacht, wirtschaftlich optimiert und langfristig funktionierend.  

Du willst Prozesse nicht nur verwalten, sondern aktiv weiterentwickeln?  

Dann lass uns gemeinsam die Zukunft gestalten. 
 

 Wir suchen dich für unser Büro in Meschede für die  

 Kaufmännische Leitung & digitale Prozesse (m/w/d) 
 

 
Was dich bei uns erwartet: 

- attraktive Bezahlung, Weiterbildung und zukunftssichere Perspektive 

- ein ambitioniertes Team mit hohem Qualitätsanspruch, kurze Wege, offene Kommunikation 

- Entscheidungsfreiheit und Gestaltungsmöglichkeiten  

- ergonomische Büromöbel, eine moderne Ausstattung inkl. Homeoffice-Option  

- starke Benefits (siehe www.igk-meschede.de/igk-als-arbeitgeber ) 

 

Was du bei uns bewirkst: 

- Du übernimmst Verantwortung für die kaufmännischen Kernprozesse unseres Ingenieurbüros  
  und entwickelst sie aktiv weiter. Dazu gehören Rechnungswesen, Finanzen und Controlling,  
  vorbereitende Buchhaltung, Projekt- und Personalverwaltung, Vertrags- und Versicherungs- 
  wesen, Angebotserstellung. 

- Du bist Sparringspartner für unsere Geschäftsleitung, koordinierst die Zusammenarbeit mit  
  Steuerberater, Banken, Versicherungen.  

- Du erkennst Verbesserungspotenziale, strukturierst Schnittstellen und treibst digitale  
  Arbeitsweisen sowie den sinnvollen Einsatz von KI-Tools pragmatisch voran.  

 

Was du mitbringen solltest: 

- Abgeschlossenes Studium mit wirtschaftlichem Schwerpunkt  
  (z. B. BWL, Wirtschaftsingenieurwesen) oder vergleichbare kaufmännische Berufserfahrung 

- Analytisches Denkvermögen sowie eine ausgeprägte Zahlen- und Prozessaffinität 

- Unternehmerisches Denken, Eigeninitiative und Freude daran, Verantwortung zu  
  übernehmen und Strukturen aktiv zu verbessern  

- Kommunikationsstärke und die Fähigkeit, komplexe Sachverhalte verständlich aufzubereiten 

- Hohe Affinität zu digitalen Werkzeugen, Automatisierung und sinnvollen Einsatz von KI-Tools  

- Idealerweise Erfahrung in Ingenieurbüros oder dienstleistungsorientierten Unternehmen 
- sehr gute Deutschkenntnisse (mindestens C1) 
 

Lass uns gemeinsam herausfinden, ob wir zueinander passen. Sende uns deine Bewerbung  

an karriere@igk-meschede.de oder ruf einfach unverbindlich an: Franz Gierse, 0291 9913-0 

 

direkt zum  

Bewerbungsformular 

Emhildisstraße 16 
59872 Meschede 

www.igk-meschede.de 


